CURSOS SUPERIORES
As Vagas, Matriculas, Trancamentos e Transferéncias

Pelo recente Parecer 365/03 do CNE/CES aprovado em 17/12/03, de autoria dos conselheiros
José Carlos de Almeida, Petronilha Goncalves e Silva, além de Marilia Ancona-Lopez, homologado
pelo entdo Ministro Cristovam Buarque em 09/01/04, com publicacdo em 12/01/04, “parece” ndo
restar mais dividas sobre o assunto titulo deste trabalho resumo-guia.

Certas questdes periféricas merecem alguma abordagem, motivadas por inUmeras consultas a
esta assessoria e que podem consolidar os processos e sistemas adotados pelas IES. E mais um
empenho cooperativo sujeito aos seus comentarios e opiniées em razdo dos casuismos
institucionais.

As Vagas

Sao pleiteadas pelas IES nos processos conduzidos ao CNE para autorizacéo de curso.
Autorizadas, sao discriminadas quer semestrais ou anuais nos turnos de funcionamento —matutino-
vespertino-noturno. Dai decorrer a fixagao da oferta nos Editais de processos seletivos, que
realizados em carater classificatorio levam as IES a convocagéo dos candidatos para a matricula,
até o volume editalizado.

Convém destacar que hoje o candidato se apresenta para proceder a matricula conjuntamente ao
firmamento de um Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais. Pela sua natureza juridica, é
passivel de discussdo nos tribunais e tem dentre outras condi¢des o elemento terminalidade
temporal, com direitos e obriga¢des por determinado tempo. Destaque-se a diferenga entre ano
civil e semestre / ano letivo.

A clausula temporal contratual é incisiva para um fator da maior importancia com relacéo ao
Trancamento de Matricula, em geral disciplinado no Regimento da IES, se a escola tem

a) modalidade anual com um ingresso,

b) se anual sem dois ingressos mas com curriculo semestralizado, e

c¢) finalmente, se semestral com dois ingressos (vestibulares).

Dessas modalidades decorrem a matricula/contrato e sempre ao cabo da validade deve ocorrer a
renovacao ( da matricula / contrato ), com estreita relagdo ao Tracamento de Matricula, como
veremos mais adiante. A Matricula é com a Mantida e o Contrato € com a Mantenedora porque
esta detém o direito de personalidade juridica.

Assim, as vagas deverdo ser ocupadas pelo rigor de um concurso publico, interiorizado o conceito
da idoneidade institucional, caracterizando o momento ritual da transformagéo do status de
candidato para o de aluno, consagrado pela efetividade da matricula-contrato.

Vale lembrar o contido na LDB,

Art. 49 — As instituicfes de educacao superior aceitardo transferéncia de

alunos regulares, para cursos afins, na hipétese de existéncia de

vagas, e mediante processo seletivo.

§ Unico (...)

COMENTARIO : Vide abaixo, no item “ As Matriculas “, as areas afins. Ao referir-se a

processo seletivo podemos acrescentar “diferenciado” e ndo ao

“inicial” para ingresso no 1° ano dos cursos. Como todo processo

seletivo implica publicidade, recomenda-se a realizagdo mediante

baixa de um Edital interno e/ou publica¢é@o pela imprensa local,

informando as caracteristicas desse processo seletivo.

Art. 50 — As IES, quando da ocorréncia de vagas, abrirdo matricula nas

disciplinas de seus cursos a alunos ndo-regulares que demonstrarem

capacidade de curséa-las com proveito, mediante processo seletivo

prévio.

COMENTARIO : O Parecer 365/03, referido na introdugo deste trabalho, explora o que

seja matricula em disciplina e aluno ndo-regular.



As Matriculas

A rigor, ndo existe matricula condicional a qualquer fato ou elemento, que possa ferir o instituto da
isonomia. E estar ou n&o apto ao “ato juridico da matricula”, conforme o Edital e ordenamentos
constitucionais/legais ordinérios —

LDB — Lei 9.394 - Art. 44 - A educacao superior abrangera os seguintes cursos e

programas:

I=(..)

Il — de graduacéo, abertos a candidatos que tenham

concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido

classificados em processo seletivo

Decreto 3.860/01 — Art. 15 — Anualmente, antes de cada periodo letivo, as IES

tornardo publicos seus critérios de selecdo de alunos

nos termos do art. 44, inciso Il da LDB, e de acordo

com as orientacdes do CNE.

A concepcdo que se tem de matricula perfeita é a de que esta(ria) consumada, pronta, acabada e
efetivada com a chancela da Tesouraria no documento e/ou no canhoto / extensdo em posse do
interessado. N&o procede. A matricula é ato intencional de vontade submetido ao Deferimento de
alguma autoridade da IES e a qual se aguarda decisdo. Pode ocorrer que ao exame mais
minucioso da documentacao; em geral procedido pelo Secretario da IES e nao por funcionario
inapto, no fragor da ebulicdo “festiva” do momento, em longas filas junto ao setor; se desqualifique
por exemplo a conclusdo do ensino médio.

Tal zelo cresce na medida em que as IES passam(ram) a propor seletivos / vestibulares antes
mesmo do encerramento do ano letivo, a significar participacéo de candidatos que ainda nédo
concluiram o Médio, deixando de portar a correspondente concluséo.

Aperfeicoada em todos os seus termos, com a Matricula o candidato passa a exercer o status de
aluno, mesmo que nao iniciado o periodo letivo e como tal, inclusive, a possibilidade de trancar ou
transferir-se para outra IES. Sdo possibilidades juridicas do aluno regular, do vinculo entre as
partes, bem como a de cancelar.

Escolas h4, conforme seus Regimentos, que s6 admitem o trancamento de matricula decorridos
dias, semanas ou meses e até sob a condicao de so6 deferirem apés a primeira etapa de
avaliacdes. Pode-se afirmar que € menos um elemento causal-educacional, e sim causal-
financeiro.

Para finalizar este item, abordamos ainda dois aspectos :

a) candidato a um curso, classificado, com matricula aperfeicoada mas que

deseja deslocar-se para outro curso ( transferéncia interna ), afim na

area de conhecimento.

Antes, revisemos o que €é “afim”.

Conforme as Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de

Graduacéo, que enfeixam os blocos de carreiras profissionais

sugeridos pela CAPES, estdo agrupados em cinco grandes areas,

além das licenciaturas:

Ciéncias Biolégicas e da Saude,

Ciéncias Exatas e da Terra,

Ciéncias Humanas e Sociais,

Ciéncias Sociais Aplicadas, e

Engenharias e Tecnologias.

b) o Art. 49 da LDB se refere a existéncia de vagas como condi¢o para

ingresso nas IES, por transferéncia ( interna e externa ), na hipétese da

existéncia de vagas.

Esgotadas todas as listas de chamada para a matricula, decorrente do

Seletivo inicial-regular, se vagas remanesceram elas podem ser

preenchidas por deslocamento nos cursos afins ( transferéncia interna )

ou mediante Processo Seletivo diferenciado ( transferéncia externa ).



Este ultimo propiciado conforme o Comentario do Art. 49, feito na pag. 2,
sem a obrigacao de veiculacao pelo DOU.

O Trancamento

Decorrente de vontade ou forga-maior, de parte do aluno, pressupde, sempre, a existéncia de
vinculo pela Matricula. Pode ocorrer por requerimento junto a Secretaria em documento formal que
sera arquivado no prontudrio do interessado, distribuindo-se cOpia aos demais setores de relacdes
académicas — Tesouraria, Estagio, Biblioteca, etc.

Todas as unidades precisam se inteirar do trancamento de um aluno e a Secretaria,
principalmente, colocar alguma observacao nos diarios de classe ainda em transito / uso no més
da incidéncia. Desnecessario comentar tal necessidade pelos desdobramentos advindos junto a
comunidade e fora dela.

Pode ocorrer a qualguer momento do periodo letivo, inclusive, ato continuo a realiza¢éo da
matricula, no mesmo dia. O trancamento se mantera ao longo do semestre ou ano, conforme
Regimento. Ao inicio de novo periodo a obrigacdo de renovagdo da matricula, ainda que também
se dé outro (re)trancamento. A ndo efetivacdo da matricula, a cada novo periodo, significara
desisténcia ou abandono com o rompimento do vinculo, inibindo qualquer intengéo de
transferéncia.

E recomendavel ndo admitir trancamento(s) longo(s) pela possibilidade de caducidade de
conteudos das disciplinas e/ou alteragfes curriculares que transtornam a vida académica, do aluno
como da secretaria.

E da maior prudéncia informar ao aluno que deseje trancar a matricula avisando-o de possiveis
mudancas nas estruturas curriculares, de semestral para anual e vice-versa, além da incluséo e
exclusédo de disciplinas. Esta ultima em razdo de flexibilidade hoje aplicada pelas Novas Diretrizes
Curriculares dos cursos.

A Transferéncia

O termo transferéncia deve ser melhor compreendido. O que se opera € a “transferéncia de
vinculo”, pela capilaridade nacional de cursos e IES. Assim, aluno trancado esta implicito que se
matriculou no periodo, na IES de origem.

Dai a exigir-se outra matricula do interessado, no destino, € expediente facultativo.

A Guia de Transferéncia deve constar no corpo do texto a informacéo do agendamento do
Calendéario letivo da IES de origem, bem como a data efetiva da suspensao do vinculo ( fala-se
também em desligamento ) e por conseqiiéncia, a indicacao das auséncias anotadas nas
disciplinas.

Isso pode melhor situar a condi¢éo freqiencial do aluno junto a IES destino. Aluno, por exemplo,
ausente em 25% do curso ( faltou integralmente nas primeiras semanas de aulas ) que pede
transferéncia, ja vai reprovado para a IES destino.

Dado relevante e definitivamente esclarecido pelo Parecer 224/84, do extinto CFE,

é o relativo a impossibilidade de transferéncias de primeiro e ultimoanistas de cursos. E lenda
ainda rangosa em algumas IES. E possivel sim, conforme a Portaria 975/92 que revogou
expressamente a de n° 642/90.

A possibilidade de uma IES oferecer em ato declaratério que determinado candidato logrou
classificagdo em seu Processo Seletivo, sem a correspondente e respectiva matricula ao curso, é
documento impuro. Nao serve para nada e portanto ndo deve ser aproveitado como estar o
candidato habilitado a ingresso / matricular-se em outra instituicdo. N&o se “transfere candidato
classificado”, mas tdo somente aluno regular.
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